Kortkommandon i Excel

Formler och format

Funktion

Formatera celler

Radbrytning i cellen

Tal, tva decimaler, tusentalsavgransning
Procent, utan decimaler

Fet stil

Kursiv stil

Understruken stil

Infoga kantlinjer

Ta bort kantlinje

Vaxla mellan relativa och absoluta referenser
Infoga Autosumma

Infoga aktuellt datum

Infoga aktuellt klockslag

Infoga Hyperlank

Redigera och markera

Funktion

Redigera cell

Angra

Upprepa

Kopiera

Klipp ut

Klistra in

Klistra in special - Vdrden

Dialogrutan Klistra in special

Markera rad

Markera kolumn

Markera allt/aktuellt omrade

Markera omrade

Markera till forsta/sista kolumnen i aktuellt omrdade
Markera till forsta/sista raden i aktuellt omrade
Markera alla anvdanda celler

Infoga/redigera kommentar

Sok

Ersatt

Ga till

Hoppa till cell Al

Hoppa till férsta/sista kolumnen i aktuellt omrade
Hoppa till f6rsta/sista raden i aktuellt omrade
Hoppa till sista anvdnda cell

Kortkommando
Ctrl + 1

Alt + Enter

Ctrl + Skift + 1
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Skift + 5

F (Eng: Ctrl + B)

K (Eng: Ctrl + I)

u

Skift + 6

Skift + - (minustecken)

Alt + Skift + =
Ctrl + Skift + ,
Ctrl + Skift + .
Ctrl + I

Kortkommando
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V eller Enter
Skift + V

Alt + V

Skift + Mellanslag
Ctrl + Mellanslag
Ctrl + A

Skift + Piltangenter

Ctrl + Skift + Pil vdnster/hdger

Ctrl + Skift + Pil upp/ned

Ctrl + Home, Ctrl + Skift + End

Skift + F2

Ctrl + B (eng: Ctrl + F)
Ctrl + H

Ctrl + G / F5

Ctrl + Home

Ctrl + Pil vanster/hdger
Ctrl + Pil upp/ned

Ctrl + End

? excel .
C specialisten
Arbetsbok och blad

Funktion Kortkommando

Oppna arbetsbok ctrl + 0

Skapa ny arbetsbok ctrl + N

Spara Ctrl + S

Stéang ctrl + W

Skriv ut Ctrl + P

Infoga kalkylblad Skift + F11
Forhandsgranska Ctrl + F2
Foregaende flik Ctrl + PageDown
Ndsta flik Ctrl + PageUp
Vaxla mellan olika arbetsboécker Ctrl + Tab
Infoga rad/kolumn ctrl + +

Ta bort rad/kolumn Ctrl + - (minustecken)

Ovriga anvéndbara kortkommandon

Funktion Kortkommando

D61j/visa menyfliksomradet Ctrl + F1
Skapa tabell ctrl + T
Skapa standarddiagram F11

Infoga diagram utifran markerade celler F11

Ndsta falt i en dialogruta Tab

Nasta flik i en dialogruta Ctrl + Tab
Snabbmenyn (samma som att hogerklicka) Skift + F10
Hjalp F1



